
CORSO ABILITANTE ALL'ATTIVITÀ DI
AMMINISTRATORE DI CONDOMINIO

Si informa che il Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati di Bari, inc I.A.I. Amministratori Immobiíiari,e e spe ivisione di Annette Line Srl.o corso

Il corso:

bis disp. att. c.c. (introdotto dall'artjl, .orrr-u
220) e del D.M. Giustizia t3 agosto 2014 n" 140;

inio a noÍna dall'art.7l-

o è accreditato dal Consiglio Nazionale Geometri e Geometri Laureati e dà diiitto a 72
Ale T5 crediti).

Programma: il corso fornisce le nozioni di carattere tecnico, giuridico, amministrativo egestionale necessarie per svolgere I'attività d
riferimento alle tematiche inerenti l,ammini 

particolare

comuni, i regolamenti condominiali, la ripart 'r:h"T,ff;
urbanistica, i contratti, le tecniche di comunic azione e risoluzione dei confl itti,l'utilizzo degli
strumenti informatici, la contabilita e gli adempimenti fiscali.

Sede: Collegio Provinciale Geometri e Geometri Laureati di Bari - via Amen dola 172/CBari.

Date: dall'1 r marzo 2015 ar29 maggio 2015, come da programma allegato.

Quota individuatg di partecipazione: euro 4gg,00 I.V.A. inclusaú/, comprensiva diiscrizione all'A.G-I.A.I. per I'anno 2015 e poliz,za "salva Cassa" a gararziadi eventuali
ammanchi di cassa creati dall' amministratore.
(I) costo corso euro 327,05; I.V.A. euro 71,95; iscrizione A.G.I.A.I.fuori campo I.V.A. euro

100,00

La quota è da versare come segue:

o prima rata euro 250,00 entro il 06.03.2015
o saldo ewo 249,00 entro il15.04.201s

Ad awenuta ricezione dei pagamenti sarà emessa regolare fattura.

I, lettera g, della Legge 11.12.2012 n"



Il puntuale e integrale versamento delle rate è condizione necessaria per la partecipazione al
corso e l'ammissione all'esame finale.

Si evidenza che i Geometri iscriui alla Cassa Italiana Previdenza e Assistenza Geomehi in
regola con i versamenti contributivi che, al termine del corso, non abbiano superato il 35.
anno di età, potranno beneficiare di un finanziamento di euro 200,00 ai sensi della Delibera
7012010 della Cassa medesima. Si precisa che in tal caso la quota individuale di
partecipazione deve comunque essere versata per intero alle scadenze indicate; le fatture
quietanzate dowanno essere allegate alla domanda di finanziamento.

Il corso si svolgerà alla condizione che venga raggiunto il numero minimo di 30 iscrizioni.

Per dare la Vostra adesione potete compilare il modulo allegato e inviarlo entro il 26.02.2015
via email all'indfuizzo bari@.cne.it o via fax al n. 0805492235.

In caso di conferma del corso, il Collegio si impegna a darne comunicazione entro il
02.03.2015 a tutti i richiedenti.

L'invio dell'adesione costituisce impegno, in caso di conferma dello svolgimento del corso, a
versare entro i termini sopra riportati la quota individuale di iscrizione, con la modalita che
sarà indicata nella comunicazione di conferma del corso.

Con i più cordiali saluti.

ENTE

Allegati:
- scheda di adesione
- programma



ALLEGATOA

Spettabite
bari@cng.it

Fax O805482235
I/La sottoscritto/a (cognome e nome)

Citta Indirizo
Codice Fiscale

Telefono Fax

Iscritto/a allAlbo Professionale del collegio Geometrie Geometri Laureatidella provincia di Baricon no
d'iscrizione

Luogo e data Firma

DA INVIARE ENTRO E NON OTTRE It
26lO2lzors

P.I.V.A.

E-mail

CHIEDE LTSCRIZIONE AL
*CORSO TEORICO-PRATICO DI FORMAZIONE INIZIALE

PER AMMINISTRATORI DI CONDIMINIO*

Abilitante all?sercizio della professione di Amministratore di condominioai sensi del D.M. Giustizia t3 agosto 2Ot4 no 140

DICHIARA

di essere a conoscenza che:

corso e l,ammissione all,esame finale. 
è condizione necessaria per la partecipazione al

e uALo *o Rr c EvA .o n r?t"tnlf;f !0b.u, 
" = 

Nro D E r co Rso,
a versare la quota individuale di iscrizione, pdri a euro 499,00 I.v.A. inclusat/ comprensiva diiscrizione allA.G.I.A.I. per rhnno 2015, incrusa thrizza..sarva caisa,,(1) 

costo cogo euro 32205 t.u,l. eir:o ii)9s, iscrrzi n.o.i.À.t. fuori ampo r.v.A. euro l0ooo
alle seguenti scadenze:. euro 250,00 entro il 6 mazo 2015. euro 249,00 entro il 15 aprile 2015
con la modalità che sarà indicata dal collegio nella comunicazione diconferma del corso.

rnformativa ai sensi dell'aÉicolo 13 D. Lgs 30.06.2oo3tn. 1g6 "Codice in materia ditrattamento dei dati personali,'

segue: i dati forniU con il presente
getto di trattamento in forma scritta
nel pieno rispetto della normatíva



ALLEG/ITOA

CORSO TEORICO.PRATICO DI FORMAZIONE INIZIALE
PER AMMINISTRATORI DI COflÍX)MINIO

COTLEGIO DEI GEOMETRI E GEOMETRI LAUREATI DETLA PROVINCIA DI BARI

ABILITANTE ALL'ESERCIZIO DELLA PROFESSION E
DI AMMINISTRATORE DI CONDOMINIO

PROGRAMMA

Orc Argomento C.ontenuti Data / orario
1"00 Dirifti reali in

generale e
rilevanti in
materia
condominiale

- Nozione generale di dirÍtto reale
- Proprietà edilizia e cenni sulla trascrizione, distanze
- Usufrutto, uso e abitazione cenni su diitti reali minori
- Servitù in Condominio e cenni sul diritto di superficie
- la comunione: nozioni generali
- Che cosè il Condominio: costituzione è norme che lo regolano
- Supercondominio: costituzione e norme che lo regolano (a rt- !It7

_Qis c.c.)

Lt/o3l7s
(14:00 - 15:00)
Mirella Marzeo

1.00 La dlsciplina
legale della
comunione e del
Condominio: le
parti comuni

!" p".u- comunÍ (individuazione con @
La presunzione dl oomunione (art 1117 c,c)
indivisibilità (art 1119 c.c.),
D-isciplina dell'uso delle parti comuni e relativj limiti (art. 1102 c.c.)
Modifica e futela delta destinazione d,uso (art. 1117 ter e quater
c.c.l

ru03/ts
(15:00 - 16:00)
Mirella Mazzeo

1,50 Le innovazioni 1V03/1s
(16:00 - 17:30)
Mirella Mazzeo

1r00 Assicurazioni - Il contratto di assicurazione
- Concetti di copertura assicurativa e valutazione del fabbricato

assicurato
- la poliza Globale Fabbricati (cos,è e a cosa serve, clausole

partimlari)
- [a respo
- Polize a duzione- Delíbera
- Riscossione indennizzi

L3l03lLs
(14:00 - 15:00)
Emma Dentice

1,50 Uso e opere
nelle pafti
comuni e nelle
proprietà
esclusive

' Premesse e nozioni (co
dell'Amministratore e d

- Diritto dei condomini di
(condizioni. limltazioni,

- Opere urgenti nelle parti comuni, poteri dellArnministratore
nell'eseguírle e responsabilità nel caso di mancata esecuzione

- opere nelle proprietà esclusive (impianti non cenharizzati art. 1122
bis c.c.)

- Particolari interventi nelle propietà pivate che possono influenzare
i rapporti condominiali (costruzioni balconi, aperh.tre su spazi
comuni)

- Uso esclusivo di alcune parti comuni (nozioni, modalità di
attribuzione, limitazioni, rioaÉizione soese)

13/03/1s
(15:00 - 16:30)
Mirella Mazzeo

1,00 Regolamento di
Condominio

Regolamenti "contrattuali" e "approvati affi
dall'Assemblea" (differenze, efficacia di applicazione, modalità di
revisione, deposito dei regolamenti)
cura dell'osservanza del regolamento e disciprina deil'uso deile parti
comuni (limiU, violazione del regolamento, norme inderogabili di
lesse)
Norme derogabili e norme inderogabiri deila normativa condominiafe
Formazione e modifica del Regolamento di Condominio, requisiti di
forma del Regolamento di Condominio

13/03/1s
(16:30 - 17:30)
Mirella Mazzeo

3,00 L'Assemblea di
Condominio

- Assemblea e sue attribuzioni

, stnordinaria, a cura
ini, fqa{îgata convocazione

18/03/1s
(14:00 - 17:00)
Mirella rlvlazzeo



o)
e maggioranze, nozioni di
aggioranze per singole

- Vertale dell'Assemblea (obbligatorietà, nozione, scop, il registro
dei verbali)

- Conduzíone e *olgimento, segretario, presidente, votazioni,
aggíornamento Assemblea

- Incarichi professionari deribra e ripartizione deile rerative spese
" Cenni sulle Assemblee del Supercondominio

1,00 Normatíva
urbanistica

- Legislazione nazionale
- Legíslazione regionale e territoriale
- I regolamenti edilizi

L8l03/rs
(U:00 - 18:00)

Rossana
Lucamante1.00 Impugnazione

dei
prowedimentí
condominiali
(art. 1133 e
1137 c.c.)

- Impugnazione del verbale d
- Comunicazione della delibera (obt

sede di delibera, modello di verbafe assembleare, assemblee
deserte, esecuzione delle delibere)

- Delibere nulle e deribere annullabili (nozioni, distinroni casisti@,
eventua li precedenti delibere rientranti nell'argomento in
trattazione, impugnazione deile delibere)

- Impugnazioni prowedimenti dell,Amministratore

24rc3fts
(1a:00 - 15:00)
Mirella Mazzeo

1,00 Le controversie
nel Condominio

- Cause civitl, ra
- Profili gocessuali, costituzione in giudizio, au@rizzazione

assembleare
- Procedimento di medialone e transazioni

2D/03lts
(15;00 - 16:00)
Mirella Mazeo

1,00 Barriere
architettoniche

urs:rDrltkt e accessibilita
Legge 13/89 e D.M. 236189

20/a3/1s
(16:00 - 17: 00)

Rossana
Lucamante2r@ LAmminisffire

- parte prima

fisica o percona giuridica

- com piu, artri buzion i u *a?T'l3tt,um m i n isúatore

oni,

cessato o dimissionario)
lîntervento dellhutorità
li casi

2s/03hs
(14:00 - 15:00)
Mirella Mazzeo

1r50 Impianti e
servízi aomuni:
servizio di
portierdto e
pulizia,
acqua, antenne

- |JrPtsilueftLt e Prevtoenza

- Antenne (W e telefoniche, criteri ripartizione spesa, modÌfiche
impianti, rad ioamatori e telefraqm iffpnti n: ntnto\

2slo3/rs
(16:00 - 17:30)
Marína Mazzeo

2,O0 LAmminístratore
- parte seconda

- Rapporti defi'Ammin
amministrazione, co
genere

costruttore/vend itore (su lla
ultimazjoae delle ooere dooo la

2U03/15
(14:00 - 16:00)
Mirella Mazeo

2\X



I aonsegna defle singo
proprietà sia nelle pa

- [a reponsabilità con
comunicazione della lite all,Assemblea, conservazione dei
documenti, responsa bilità verso terzi credítori

- La responsabilità civire deil Amrninistratore casistica. possibirità
dell'Assemblea di subordinare ra nomina deil'Amministratore arta
presentazione di una polízza dí assicurazione per la responsabilità
civile

- La responsabiliÉ penare der|Amministratore (reati comuni e speciari,
sanzioni)

2,0O I contrafri del
Condominio
- appalti
- servizi
- conùatti
d'ooera

l (pnrrarro ot appato tn generale

diappatto

lie

27l03lLs
(16:00 - 18:00)
Mirella Mazzeo

3.00
Contrati

re or un conu?lÎo 0t appalto ua4ns
(14:00 - 17:00)
Mirella Mazzeo1r0 La responsabilità

civile e penale
rrurr ur responsaoiltta oelrcmmtntsfatorg del condominio, deÍ
condòmini

Ll04lLs
(17:00 - 18:00)
Mirella Mazzeo1,50 Pafti

condominiali:
casistica oratica
partimlare

- Lastici solari e terraze a livello (nozioni, ripartizione spese, rinuncia
all'uso)

glw/Ls
(14:00 - 15;30)

Domenico
Piccolo

1,50 Impianti e
seMzi comuni:
l'àscensore

- rirèrolo4utc e flprtruZpne Spesa
- Gettoniera, limitazìoni d'uso, soppressione del servizio
- Distinzione tra manutenzione ordinaria e straordinanÌa' Gestione tecnica

8lvl7s
(15:30 - 17:00)
Vito Antonacci

1.50 Tabelle
míllesÍmali

- |.L'='re rill€5ma[ (cnten generali di calcolo e redazione, tabelle
perspecifiche spese e servizi)

- Modifica o revisione delle tabelre rnillesimari da parte dell,Assemblea
o da parte dell'autorità giudiziaria

n/04lts
(14:00 - 15:30)

Domenico
Pir,mlo2,OO Impianti e

seryÍzi comuni: il
riscaldamento,
impianto e
seryrzto

- !e f csfrufrsiroilt;| per |esercizro e ra manutenzione degli impianti
termici, Am m inistratore e tezo responsa bile, ulteriori responsa bil ità- Le responsabilità dell'Amministratore in materia d'esercilo e
manutenzione

- Contabilizzazione del calore e peiodidi accensione
- La trasformazione dell'impianto cenhalizzato in impianti unifamiliari- Rispannio energetico, deficienze erqazione calore o eccessivo

riscaldamento, nuovo irnpia nto, sostituzione componenti della
caldaía, canne fumarie

- Distacco da parte del singolo condomino (art. 1Ug c.c.)
- GeStiOne dell'imoianto nnrmF rnmrnali o rtícainrinr r^r-r^

fi/M/rs
(15:30 - 17;30)
Vito Antonacci

2,00
Assemblea di
Condominio

JLE)U!d Ut {Ie dwlsl Ol

Stesura di tre verbali
tslMl\s

(14:00 - 16:00)
Domenico

Piccolo2,00 contabilÍÈa - Ls.su_tlure conaolt (mooatftt obblighi e responsabilità)
- Giteri di cassa, di competenza e mÍsti

doppia

LslMlrs
(16:00 - 18:00)
Franm De Lauro

4,00
Conbbilltà

rdr5r e regtsrraaone dt 5U doflrmenil amministrativi t7l04l7s
(14:00 - 18;00)

Domenico
Dieaaln

2,00 Preventivo e
rendiconto
annuale delle
spese
condominiali

- Necessità del preventivo e aet@
redazione art. 1130 bis c.c.) delle spese (criteri di elaborazione e di
lparùo, vincolo per I'amministrazione)

- Riscossione dei confibutí deliberati, obbligatorietà reciproca
Am mi nistratore/cond omini, a umenti lmgfAisti delle soese

22/MlLs
(14:00 - 16:00)
Franco De Lauro

3



Ripartizione e
riscossione dei
contributi
Erogazione delle
spese

- Rateizzazione, modalità di riscossione, @
seryizi

- Obbligo dell?mministratore di fornire i nominativi dei condominÍ
morosi

2,00 Psicologia della
comunicazione

Nozionl genetali sulla psicologia della comunicazione in relazione
all'interazione con i condomini durante una riunione di condominio e
nella gestione condominiale
Le tecniche di risoluzione dei conflitti

22/U/Is
(16:00 - 18;00)
Noemi Pezoni

3,00 ESERCITAZONE
Preventivo

Case study (redazione completa) 24104lrs
(14:00- 17:00)

Domenico
Piccolo

1,00 Rendiconto
con&miniale ex
art. 1130 bis c.c.

- Rendiconfo della gestione voci Oi entrataGiscita, registro affi
contabilità, riepitogo fi nanziario

- Eventuale nomiria di un RevÍsore dei ConU e di un Consiglio di
Condominio con poteri di confuollo e funzioni consnrltive

24104115
(17:00 - 18:00)
Franco De Lauro

3,00 ESERCTTMIONE
Rendiconto

- Case study (redazione completa) zs/04lts
(14:00 - 17;00)

Domenlco
Piccolo

1,00 ESERCITMIONE
Registri
condominiali

Case study (regisfrazioni) 29104/ls
(17:00 - 18:00)

Domenico
Piccoto

1,50 Prevenzione
incendi

- D.lgs. 8U2008 aft 46 e D.p.R. 151/2011-
- Attività soggette a controllo W.F.
- Autorizazioni (CPi, SCIA)
- Controlli periodici dei sisterni di protezione attiva e passiva

antincendio
- Rinnovo perÍodico conformità antincendio
- I sistemi di protezione attiva e passiva
- Autorimesse e imoianti termici

06/0s/15
(14:00 - 15:30)
Mto Antonacci

2,(X) Il C-ondominio, il
fisco e l'WA -
Imposte

- Il Codice Fiscale del Condominio
- II Condominio e I'IVA

d'imposb (obblighi e responsabilita)
a gevolazioni fi scali (detrazioni d'imposta)

-- 
Mú. Fz4,certificazioni, mod. TTL,quadro AC mod. Unico

- Le spese condominiali (fatture sconhini, pezze giustificatÍve)
- Violazioni e sanzioni
- Cenni sulle imposte e tasse in genere che gravano zul Condominio,

relativi adempimenti

05/0si1s
(15:30 - 17:30)
Franco De Lauro

2,00 Sbumenti
informatici

Foglí elethonici e programmi gestionali
Email, PEC e sÍto Intemet

L3lÎs/$
(14:00 - 16:00)
Robetto l'/lazzer:;2,W Sicureza negli

edifici e negli
impianti

- Staticità
- Risparmio energetico
- Impianti di Éscaldamento e condilonamento
- Impianti idrici
- Impiantielettrici
- Ascensori e montacarichi
- Manutenzione delle oarti comuni

t3llsl15
(16:00 - 18:00)
Vito Antonacci

2,00 ESERCTTAZIONE
Strumenti
informaùci

Esercita?on i su prog ram ma office e.pplicativi g,estiona li r^sloslts
(12î:00 - 16:00)
Roberto Mazzeo

z,0a Problematiche
tecnico e
sicurezza sul
lavoro (D.P.R
380/2001 -
Sicureza nei
cantieri D. Los

- Sicurezza nei cantieri in Condominio
- Le figure professionali coinvolte negti appalti (Amministratore,

progettista, direttore dei lavori, coordínatore della sicureza -'
obblighi e responsabilità)

- tdoneiÈ tecnico professionale di cui all'ailegato XVII del D. Lgs.
8U2008

- Adempimenu di carattere tecnico: coqcessione, autonzazione- DIA,

1s/os/1s
(15:00 - 18:00)
Vito Antonaccí

4



81/2008) legittimazione alla richiesta, fig ure tecn idre/professiona li coinvolte
- Rapporti con gli enti pubblici; ridtieste occupaZone zuolo pubblico,

autorizzazione passo carrabil e, ar.ftorizazione ufficio colore (settore
anedo urbano), ufficio pubbliciÈ (settore insegne), ordinanze
(settore Dronto intervento edilizio). ASL" ARPA

lr00 Attestazioni e
@munrcilzonl
fiscali

Conservazione della documentazione
C-omunicaTioni all'anagrafe tributaria e richie$e degli uffici finanziari
Le funU di aooiomamento

ztal05l7s
(14:00 - 15;00)
Franco De Lauro

1,50 Organizzazione
dello Sndio di
amministrazione

Le funzioni organizzative, organigramma e funzionigramma
Norme e prccedure inteme
DeleEhe e controlli
Il ricevimento del oubblico

zgl0slLs
(15:00 - 16:30)

Domenico
Piccolo

2,O0 ESEROTMIONE
Dichiarazioni
fiscafi

- Case study (mod. F24, certificazioni, mod. 770, quadro AC mod.
Unico)

22/0slrs
(14:00 - 16:00)
Franco De Lauro

2,00 ESERCITAZONE
Visione parti
inteme, locali e
imoianti

Parti comuni
Locali macchine ascensori e locall condominiali
Im pianti condominiali, elettrico, riscaldamento, ecc.

22lOs/Ls
(16;00 - 18:00)

Domenico
Piccolo

2,AO ESERCTIAZONE
Sopralluogo

Esame estemo di alcuni fabbricati 27l0sl15
(14:00 - 16:00)

DomenÍco
Piccolo

72.OO TOTALE ORE LEZIONE

4,N ESAME 2910s/Ls
(14:@ - 18:00)

76.00 TOTALE ORE CORSO


